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Порядок 
эвакуации работников, обучающихся и иных лиц, находящихся на объекте (территории) учреждения, в случае получения информации об угрозе совершения или о совершении террористического акта

1. Эвакуация (организованный вывод работников, обучающихся и иных лиц, находящихся на объекте (территории) учреждения, в установленное безопасное место) объявляется руководителем учреждения или лицом, его замещающим, по прямому указанию представителей правоохранительных органов или спецслужб при угрозе террористической опасности.
Эвакуация может быть объявлена руководством учреждения самостоятельно, если существует реальная угроза жизни и здоровью работников, обучающихся и иных лиц, находящихся на объекте (территории) учреждения.
Сигнал об эвакуации подается по системе голосового оповещения учреждения. Сигнал дублируется нажатием кнопок «Экстренного вызова» и автоматической пожарной сигнализации.

2. Эвакуация осуществляется в соответствии с планами эвакуации с учетом следующих условий:
1) очередность (последовательность) эвакуации зависит от их нахождения в конкретном помещении на конкретном этаже и от местонахождения помещения по отношению к лестничной клетке;
2) при эвакуации потоки эвакуирующихся не должны пересекаться ни в коридорах здания, ни при перемещении потоков по прилегающей территории.

3. Эвакуация людей начинается с верхних этажей.
При поступлении сигнала об экстренной эвакуации первыми покидают помещения группы, ближайшие к эвакуационным выходам.
На сбор и готовность к эвакуации дается 30 секунд.
За это время обучающимся под руководством педагогического работника (при наличии возможности) необходимо:
1) закрыть окна (фрамуги, форточки);
2) взять личные вещи и мобильные телефоны и построиться у выхода из помещения;
3) получить у педагогического работника (при наличии) средства защиты (защитные маски, если в помещении есть вода, смочить маски или носовые платки водой) при наличии информации об угрозе совершения террористического акта с применением способов и средств, поражающих органы дыхания.
Обучающиеся ни при каких условиях не могут оставаться одни без сопровождения педагогического работника.
Если обучающийся находится без сопровождения, то он обязан самостоятельно выйти из учреждения к месту сбора.
Если во время получения сигнала об эвакуации педагогический работник (воспитатель, классный руководитель, педагог, проводивший занятие) находился вне непосредственного контакта с детьми, то он обязан разыскать их и организовать все мероприятия по обеспечению безопасности.
Убедившись в полном наличии обучающихся, по команде руководителя учреждения или лица, его замещающего, начинается движение к месту сбора.
Педагогический работник берет свой мобильный телефон и форму учета обучающихся, пересчитывает обучающихся, назначает направляющих и замыкающих, выводит обучающихся из помещения, прикрывает дверь (не запирая ее на замок) и быстрым шагом (не бегом) ведет группу по ближайшей лестнице к ближайшему эвакуационному выходу согласно плану эвакуации из помещения.
Педагогический работник идет впереди группы. При выходе из учреждения педагогический работник ведет группу к месту сбора (место сбора объявляется по громкоговорящей связи).
В случае невозможности выхода через установленный эвакуационный выход группа направляется к другому ближайшему эвакуационному выходу.

4. Педагогические работники эвакуируют свои группы в очередности, наблюдая за эвакуацией предыдущей группы, выводят свою группу. Педагогический работник второй и последующих групп идет позади своей группы обучающихся.

5. Педагогический работник, эвакуирующий группу первым с нижележащего этажа, со своей группой ожидает у дверей на лестничную клетку, когда пройдет последний обучающийся с верхнего этажа и после этого начинает эвакуировать свою группу.

5. Во время эвакуации каждый педагогический работник должен следить, чтобы обучающиеся не выходили из потока эвакуирующихся, не бежали, не перегоняли друг друга, пресекать панику. При задымлении путей эвакуации прикрывать рот и нос влажной маской или носовым платком.

6. За ограждением территории учреждения педагогический работник убеждается (по форме учета), что все дети эвакуированы. По запросу дежурного администратора сообщает номер (наименование) эвакуированной группы обучающихся и количество эвакуированных обучающихся.
В случае необходимости педагогический работник обеспечивает обогрев обучающихся в холодное время любыми имеющимися средствами (одеяла, одежда).
Дежурный администратор сообщает родителям обучающихся о месте нахождения их детей.

7. Работники, не занятые эвакуацией обучающихся, иные лица, находящиеся на объекте (территории) учреждения, эвакуируются из здания самостоятельно, согласно плану эвакуации (указаниям на поэтажных планах эвакуации) и выходят к месту сбора.
Учет работников, незанятых эвакуацией обучающихся, иных лиц, находящихся на объекте (территории) учреждения, осуществляет заведующий хозяйством.
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Лист ознакомления с Порядком эвакуации работников, обучающихся и иных лиц, находящихся на объекте (территории) учреждения, в случае получения информации об угрозе совершения или о совершении террористического акта:
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